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Bolsa de Avaliadores Externos

Regulamento

1. Conceito

A Bolsa de Avaliadores Externos (BAE) do Centro de Formagdo Francisco de Holanda é o conjunto de avaliadores
responsaveis pela avaliagdo externa da dimensdo cientifica e pedagdgica do processo de avaliagdo de desempenho

docente dos docentes dos Agrupamentos/Escolas Associadas ao Centro de Formagao Francisco de Holanda.

2. Enquadramento legal

O Estatuto da Carreira dos Educadores de Infancia e dos Professores dos Ensinos Basico e Secundario, na redagdo que
Ihe é conferida pelo Decreto-Lei n.2 41/2012, de 21 de fevereiro, consagra um novo regime juridico de avaliacdo do
desempenho do pessoal docente, que veio a ser desenvolvido pelo Decreto Regulamentar n.2 26/2012, de 21 de
fevereiro. Nos termos daqueles diplomas, a avaliagdo externa do desempenho docente centra-se na dimensdo cientifica
e pedagdgica e realiza-se através da observagao de aulas, sendo obrigatéria para os docentes em periodo probatério,
integrados no 2.2 e 4.2 escalGes da carreira, integrados na carreira que tenham obtido a mencgdo de Insuficiente e para
atribuicdo da mencdo de Excelente, em qualquer escaldo da carreira.

Para o efeito referido, estabelece o artigo 13.2 do Decreto Regulamentar n.2 26/2012, de 21 de fevereiro, que ¢é
constituida uma BAE. O Despacho Normativo n2 24/2012, publicado no Didrio da Republica, 22 Série, n® 208, de 26 de
outubro, criou o dispositivo funcional para a BAE que aproveita as estruturas existentes nos Centros de Formacgao de
Associagao de Escolas e o seu ambito de abrangéncia geografica, propicias a uma planificacdo e gestdo descentralizadas
da rede, com reflexos no trabalho a desenvolver por todos os intervenientes no procedimento de avaliagdo externa. Em
cada Centro de Formagdo de AssociagGes de Escolas, é constituida uma BAE composta por docentes de carreira de todos
os grupos de recrutamento das escolas associadas e cuja gestdo compete ao respetivo diretor. O Despacho n.2
13981/2012, Diério da Republica, 2.2 série, n.2 208, de 26 de outubro de 2012, estabelece os parametros nacionais de
avaliacdo externa, bem como os modelos de referéncia para os instrumentos de registo a utilizar na observacdo de aulas

a efetuar pelos avaliadores externos no processo de avaliagdo de desempenho docente.

3. Constituicao

A BAE do Centro de Formacgdo Francisco de Holanda é composta por docentes de todos os grupos de recrutamento que
rednam cumulativamente os seguintes requisitos:

a) Estar integrado no 4.2 escaldo ou superior da carreira docente;

b) Ser titular do grau de doutor ou mestre em avaliacdo do desempenho docente ou supervisdo pedagdgica ou deter
formagdo especializada naquelas areas ou possuir experiéncia profissional no exercicio de fungdes de supervisdo

pedagdgica que integrem observagao de aulas.
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4. Competéncias

Intervém neste processo o diretor e a Comissdo Pedagdgica do Centro de Formagdo Francisco de Holanda, os diretores

dos agrupamentos/escolas associadas e os avaliadores externos.

4.1. Coordenacdo e gestao (diretora do CFFH)

A diretora do CFFH exerce as fung¢des de coordenagdo e gestdo BAE. No ambito da gestdo da BAE compete-lhe:

a) Desenvolver os procedimentos necessarios a constituicdo e atualizacdo da BAE;

b) Calendarizar os procedimentos de avaliagdo externa previstos com respeito pelos prazos definidos, com divulgacdo
aos intervenientes do respetivo CFAE;

c) Afetar o avaliador externo a cada avaliado;

d) Apoiar os avaliadores e monitorizar a implementagdo do processo de avaliagdo externa do desempenho docente.

4.2. Distribuicdo dos avaliadores e parecer em casos de impedimento e escusa (comissao
pedagodgica)

A comissdo pedagdgica CFFH tem, neste processo, as competéncias seguintes:

a) Aprovar, até ao final do 3.2 periodo do ano escolar anterior aquele em que decorrer a avaliagdo externa, uma
proposta de distribuicdo dos avaliadores a afetar a cada avaliado elaborada e apresentada pelo coordenador da BAE.

b) Ser ouvida pelo coordenador da BAE sobre incidentes relativos a situagdes de impedimento ou pedidos de escusa

apresentados por avaliadores e avaliados.

4.3. Selegido (diretores dos agrupamentos/escolas associadas)

A legitimidade e competéncias dos avaliadores externos que constituem a BAE, assim como a sua sele¢do, sdo
asseguradas por rigorosos requisitos de formagdo e experiéncia profissional, comprovados pelos respetivos
agrupamentos de escolas e escolas ndo agrupadas.

No dmbito da BAE compete aos diretores dos agrupamentos / escolas associadas:

a) Proceder ao recenseamento dos docentes que relinam os requisitos necessarios apds o preenchimento de um
formuldrio concebido para o efeito pelo CFFH.

b) Validar os elementos constantes do formulario de acordo com os documentos constantes do processo individual do
docente.

c) Proceder a elaboragdo de uma lista dos candidatos por grupo de recrutamento e escaldo da carreira docente.

d) Remeter os formularios, devidamente validados, e as listas de avaliadores a diretora do CFFH.

4.4. Observacao de aulas e aplicacdo dos documentos de avaliagdo (avaliadores externos)

Compete ao avaliador externo:
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a) Proceder a observacdo de aulas de: docentes em periodo probatério; docentes integrados no 2.2 e 4.2 escaldo da
carreira docente; docentes que requereram a atribuicdo da mengdo de Excelente, em qualquer escaldo; e docentes
integrados na carreira que obtenham a mencgao de Insuficiente.

b) Aplicar instrumentos de registo requeridos para a avaliagdo externa da dimensdo cientifica e pedagdgica, tendo por
referéncia os parametros nacionais;

c) Proceder a avaliagdo das aulas observadas;

d) Emitir parecer sobre o relatério de autoavaliagdo do docente relativamente as aulas observadas;

e) Articular com o avaliador interno o resultado final da avaliagdo da dimensdo cientifica e pedagdgica dos docentes

sujeitos a avaliagdo externa.

5. Selecao dos avaliadores externos

O diretor do agrupamento/escola procede ao recenseamento dos docentes que relinam os requisitos necessarios, apos
o preenchimento de um formulario concebido para o efeito pelo CFFH.

Este formulario é de preenchimento obrigatdério por todos os docentes da escola integrados no 4.2 escaldo ou superior
da carreira docente, que sejam titulares do grau de doutor ou mestre em avaliagdo do desempenho docente ou
supervisdo pedagdgica ou detenham formacgao especializada naquelas dreas ou possuam experiéncia profissional no
exercicio de fung¢Ges de supervisdo pedagdgica que integrem observacgdo de aulas.

Os elementos constantes do formuldrio devem ser validados pela escola de acordo com os documentos constantes do
processo individual do docente nela existente.

Ao docente que, por qualquer razdo, nao esteja interessado em desempenhar as fungdes de avaliador externo da
dimensdo cientifica e pedagodgica no ambito da avaliacdo do desempenho docente, assiste o direito de apresentar
pedido de escusa da fungdo, através de pedido fundamentado ao Diretor-Geral da Administragdo Escolar.

ApOs a validagdo de todos os formuldrios, a escola procede a elaboragdo de uma lista dos candidatos por grupo de
recrutamento e escaldo da carreira docente.

Os formularios, devidamente validados e as listas de avaliadores sdo remetidos pela escola a diretora do CFFH, que com

eles constitui uma base de dados, tendo em vista a gestao futura da BAE.

6. Atualizagao da BAE

O diretor de agrupamento / escola envia a diretora do CFFH, até ao dia 30 de Outubro de cada ano escolar:

a) Uma cdpia atualizada dos horarios escolares dos docentes que integram a BAE;

b) Uma lista atualizada de avaliadores externos com os docentes que, em consequéncia de mobilidade, de progressdo
na carreira ou de formacéao e experiéncia profissional entretanto adquirida, passem a reunir as condi¢Ges para a integrar
ou tenham que a abandonar.

O momento do ano em que se procede a atualizagdo da BAE é apropriado para, em reunido da Comissao Pedagodgica, se
realizar a analise critica e um balanco da atividade desenvolvida por cada avaliador externo no ano anterior, resultando

daqui, parecer orientador relativo a sua utilizagdo futura.
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7. Distribuicao dos avaliadores externos

A atribuicdo do avaliador externo ao docente em avaliagdo na dimensdo cientifica e pedagdgica, obedece aos seguintes
critérios:

a) Pertencer ao mesmo grupo de recrutamento;

b) Estar integrado no 4.2 escaldo ou superior da carreira docente;

c) Ndo exercer fungdes na mesma escola ou agrupamento de escolas e,

d) Atender a minimizagdo das distancias a percorrer.

Até ao final do 3.2 periodo do ano escolar anterior aquele em que decorrer a avaliagdo externa, o coordenador da BAE
elabora uma proposta de distribuicdo dos avaliadores a afetar aos avaliados que sera aprovada pela comissdo
pedagdgica.

A atribuicdo, no mesmo ano escolar, de mais de 10 docentes a um avaliador externo, para efeitos de avaliacdo da
dimensdo cientifica e pedagdgica, requer autorizacdo expressa do servico competente do Ministério da Educagdo e
Ciéncia.

Ndo existindo na BAE de um determinado grupo de recrutamento, no ambito geografico do CFFH, docentes que
satisfagam os requisitos necessarios, deve o coordenador da BAE, sempre que necessario, solicitar aos CFAE mais
proximos a indicagdo de um avaliador da sua BAE. Esta medida requer a concordancia, por escrito, do avaliador
designado.

A distribuicdo dos avaliadores externos pelos avaliados é realizada, em reunido da comissdo pedagdgica, aplicando-se,
sucessivamente, os seguintes critérios:

12 Avaliadores com o grau de doutor;

292 Avaliadores com o grau de mestre;

32 Avaliadores com formacgédo especializada em avaliacdo do desempenho docente ou supervisdo pedagdgica;

42 Avaliadores com experiéncia na orientagdo de estagio em diferentes modalidades;

52 Avaliadores /Relatores em anteriores ciclos de avaliagdo.

Sempre que existir mais do que um avaliador na mesma ordem de prioridade, a sua atribuicdo ao avaliado far-se-a por

sorteio.

8. Calendarizagao

Depois de conhecidos os hordrios dos avaliadores, o coordenador da BAE elabora até ao dia 30 de outubro o plano de
calendarizagdo da observacdo de aulas prevista nos n2s 4 e 5 do artigo 18.2 do Decreto Regulamentar n.2 26/2012, de 21
de fevereiro, do qual é dado conhecimento pelos meios mais expeditos ao avaliador, ao avaliado e ao diretor da escola.
Para efeitos dessa observacdo de aulas, ao avaliador externo apenas é permitido faltar a atividades letivas no quadro da
alinea f) do n.2 5 do artigo 13.2 do Despacho Normativo n.2 13-A/2012, de 5 de junho, garantida que esteja a respetiva
permuta, substituicdo por docente ou docente coadjuvante.

Na calendariza¢do da observacdo de aulas serdo tidos em atencdo critérios de razoabilidade nomeadamente:

a) Evitando as duas primeiras e as duas ultimas semanas de cada periodo letivo.
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b) Promovendo a articulacdo prévia entre avaliador e avaliado para a escolha do momento ou momentos mais

convenientes para a realizagdo da observacao.

9. Comunicagdes e impedimentos

Avaliador e avaliado podem declarar situagdo de impedimento ou formular pedido de escusa perante o Coordenador da
BAE, de acordo com o disposto nos artigos 44.2 e 48.2 do Cdédigo do Procedimento Administrativo. Compete ao
coordenador da BAE a decisdo sobre esses incidentes, depois de ouvida a respetiva comissdo pedagdgica.

Declarado o impedimento ou escusa do avaliador selecionado, procede-se a sua substituicdo, mediante novo processo
de selegdo. A declaragdo de impedimento ou o pedido de escusa, a apresentar no prazo maximo de 3 dias apds a
tomada de conhecimento do avaliador ou avaliado que Ihe foi atribuido, efetua-se utilizando formulario préprio,
disponivel na pagina da Internet do CFFH que, depois de preenchido, devera ser remetido em formato “excel” ao CFFH,

via e-mail, para cfaecffh@gmail.com. A versdo impressa serd entregue no agrupamento / escola onde exerce, que

registara a rececao do mesmo. O CFFH emitird, num prazo de 3 dias, o respetivo recibo, que sera enviado, via e-mail,

para o endereco indicado. A resposta sera comunicada ao requerente num prazo de 10 dias.

10. Procedimento administrativo da observacao de aulas

A observacgdo de aulas pelos avaliadores externos é realizada num dos dois ultimos anos escolares, devendo o processo
de avaliagdo do desempenho ficar concluido até ao fim desse ano escolar e nas seguintes condigdes:
a) Antes do fim de cada ciclo avaliativo para a generalidade dos docentes;

b) No ultimo ano escolar anterior ao fim do respetivo ciclo avaliativo, para os docentes integrados no 5.2 escaldo.

Para os efeitos referidos, os docentes abrangidos pelo disposto no artigo 18.2 do Decreto Regulamentar n.2 26/2012, de
21 de fevereiro, apresentam o requerimento para observagao de aulas ao respetivo coordenador da BAE, até ao final do

1.2 periodo letivo do ano escolar imediatamente anterior ao da sua avaliagdo externa.

Por mutuo acordo, avaliador e avaliado podem proceder a alteragGes na calendarizag¢do prevista, dando do facto

conhecimento ao coordenador da BAE.

Caso o avaliado ndo esteja presente por falta devidamente justificada e previamente comunicada ao avaliador, deve

este proceder a marcagdo de nova data para a realizagdo da aula a observar.

A desisténcia da observac¢do de aulas por parte de um docente que apresentou o requerimento previsto determina a

obten¢do de uma classificagdo maxima de Bom no respetivo ciclo avaliativo.

O requerimento de observagdo de aulas concretiza-se utilizando formulario préprio, disponivel na pagina da Internet do
Centro de Formacdo Martins Sarmento. Depois de preenchido, devera ser remetido em formato “excel” ao CFFH, via e-

mail, para cfaecffh@gmail.com. A versdo impressa sera entregue no agrupamento / escola onde exerce funcdes para

validag¢do dos dados nele constantes. Apds a validagdo, o 6rgdo de gestdo anexa o horario do docente ao requerimento
e remete os dois documentos ao CFFH que, no prazo de 3 dias, enviara por e-mail, para o enderecgo indicado, o respetivo

recibo.
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11. Deslocagoes e trabalho extraordindrio dos avaliadores externos

A observacdo de aulas a efetuar no quadro da avaliagdo do desempenho docente processa-se em regime de trabalho
extraordindrio, sempre que se prolongue para além do hordrio normal de trabalho do docente avaliador. Na sua
deslocacdo o avaliador tem direito a ajudas de custo, nos termos da legislacdo aplicavel.

A distribuicdo dos avaliadores externos sera organizada, sempre que possivel, considerando a minimizagdo de distancias

a percorrer.

12. Apoio aos avaliadores
O Coordenador da BAE apoiara os avaliadores externos na sua agdo:
a) Promovendo reunides de articulagdo e aferi¢do de procedimentos.

b) Promovendo, dentro da medida do possivel, encontros e seminarios no ambito desta tematica.

13. Monitorizagao

O Coordenador da BAE monitorizard o processo de avaliagdo externa do desempenho docente:

a) Criando instrumentos de avalia¢cdo dos avaliadores externos;

b) Promovendo espacos de reflexdo sobre o desenrolar do processo, nomeadamente ao nivel da comissdo pedagdgica.

c) Divulgando, se aconselhavel, dados relativos a essa monitorizagdo.

Disposicoes transitorias, para 2012-2013

A observacdo de aulas ndo é prejudicada pela vigéncia de disposi¢Ges legais que temporariamente impecam a
progressao na carreira. No ano escolar de 2012-2013, consideram-se os seguintes periodos e momentos:

a) Até final do 1.2 periodo letivo, apresentacdo dos requerimentos de observacdo de aulas a realizar no prdprio ano
escolar;

b) Até ao final do més de janeiro de 2013, conclusdo e divulgagdo da selegdo e distribuicdo dos avaliadores externos,

bem como a calendarizacdo da avaliagdo da dimensao cientifica e pedagdgica.

O regulamento da BAE serd parte integrante do Regulamento Interno do CFFH
Aprovado em reunido da comisséo pedagdgica realizada em 26 de novembro de 2012
A presidente da comissdo pedagdgica

Lucinda Palhares




